
单位（部门）消防安全制度落实情况备案表
备案时间：2016年9月

	单位（部门）名  称
	

	学习和执行国家消防法规和
学校消防安全管理规定情况
	

	建立健全本单位（部门）

消防安全相关制度情况
	

	制定消防安全工作计划，

每季度召开消防安全会议情况
	

	根据本单位（部门）实际，确定重

点防火部位，并落实防火措施情况
	

	落实消防安全责任制，

层层签订消防安全责任书情况
	

	组织或参与消防安全教育知识培训

及灭火演练，逃生自救活动等情况
	

	建立健全义务消防队（组）情况
	

	建立健全火灾事故应急救援机制，

制定灭火和应急处置预案情况
	

	每月一次消防安全检查，并按规定开展岗位防火检查并有记录等情况
	

	保持消防通道畅通，

消防设施器材及标识完好情况
	

	扑灭初期火灾能力建设情况
	

	易燃易爆剧毒放射性危险化学品专人负责，专人保管，制度落实情况
	

	建立健全消防工作档案情况
	

	消防安全责任人签字（盖章）
	                       年  月  日


注：此为备案材料，一式两份。每年九月报保卫处备案一份，一份留存本单位建立消防档案。
